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1 VERZE 34.100

1.1 Tisk nékterych mzdovych sestav s razitkem a podpisem

Nasledujici tiskové sestavy potvrzeni z mezd predevSim ve formatu PDF byly doplnény o moznost tisku s razitkem a
podpisem:

+ Potvrzeni o zdanitelnych pfijmech ze zavislé Cinnosti - zalohova dafi (menu Evidence - Mzdova evidence - Ro¢ni
vyuctovani)

+ Potvrzeni o zdanitelnych pfijmech - srdzkova dan (menu Evidence - Mzdova evidence - Tisk - Daf z prijmu - Potvrzeni
pFijma a dané srazkou)

+ Potvrzeni uplatnéni dariové slevy za déti pro druhého zaméstnavatele (menu Evidence - Mzdova evidence - Tisk - Dan
z pfijmu - Potvrzeni déti pro 2. zaméstnavatele)

+ Potvrzeni uplatnéni dariové slevy za déti pro danové pfiznani (menu Evidence - Mzdova evidence - Tisk - Daf z pFijmu -
Potvrzeni déti pro dafové priznani)

Chcete-li tuto funkcnost pouzit, je nutné aktualizovat také program DOSPrint na verzi 4.5, kterd ma rozSifené

moznosti pro tisk obrazku zadanim jeho pozice vzhledem ke stfedu obrdzku. Pokud se vam DOSPrint nespousti

automaticky pFi startu pocitace, napfiklad proto, Ze tisknete pomoci programu PRNFILE.EXE, spustte DOSPrint

manualné ikonou na plose Windows nebo tlacitkem Start - DOSPrint. Méla by se po spusténi automaticky nabidnout
jeho aktualizace.

1.1.1  Vytvoreni a umisténi obrazku s razitkem a podpisem na disk

Razitko s podpisem naskenujte nebo vyfotografujte a ve vhodném programu (napfiklad Malovani ve Windows) obrazek
ofiznéte, aby obsahoval jen ¢ast uréenou k tisku a nikoliv dalsi vétsi bilou plochu z plvodni fotografie.

Obréazek také vycistéte od pfipadnych Smouh a necistot, aby byl podklad pokud mozno bily, jinak by bylo pfi tisku viditelné, Ze
jde o vloZeny obrazek s podpisem a nikoliv napfiklad o fotokopii podepsaného vytisténého dokumentu. Rozmér obrazku by mél
byt v Sifce cca 75 mm,vySce 30 mm. Bude-li vétSi, program si jej automaticky pfizpdsobi,

Vysledny obrazek ulozte ve formatu JPG, BMP, GIF, PNG, TIF nebo WMF.

Pokud jste ucetni kancelar, kter4d bude potvrzeni vydavat jménem zameéstnavatele pro vice UCtovanych firem, je
nejjednodussi ulozit obrazek s razitkem do adresare C:\GRAND34\OBRAZKY\PODPIS (nebo analogického dle toho, kde je
GRAND umistén) s tim, Ze nazev obrazku bude shodny s 1€ firmy. Pokud IC zagina nulou, musite ji také uvést v nazvu.

Priklad pro ulozeni razitka dvou uctovanych firem, kterym budete tisknout potvrzeni:

¢ C:\GRAND34\OBRAZKY\PODPIS\13110647.JPG (IC firmy je 13110647)
+ C:\GRAND34\OBRAZKY\PODPIS\00708956.JPG (IC firmy je 00708956)

Dal§i moznosti pro a€etni firmy je uloZit jednotliva razitka do libovolného adresare na pevném disku pod vhodnym jménem a
pfifazeni obrazku s razitkem provést pro kazdou firmu zvI4st.

Vedete-li si pouze mzdy vlastni firmy, zvolte v nésledujicim nastaveni volbu obrazek je spoleény pro vsechny uctované
firmy a zadejte umisténi obrazku razitka.

1.1.2 Zadani razitka do nastaveni GRANDu

V GRANDu je nutné pro tisk razitka upravit nastaveni v menu Evidence - Mzdova evidence - Nastaveni - Zakladni, kde

stisknete tlacitko Podpis PDF. V nasledujicim formulafi ur€ite, jak budou k G¢tovanym firmam vyhledany obrazky s razitkem a
podpisem. K dispozici jsou nasledujici moznosti:

+ Obrazek je spoleCny pro vSechny Gctované firmy - pouziji obvykle G¢etni, ktefi vedou mzdy jen jednomu subjektu (vlastni
firmé).

+ Kazda dctovand firma méa obrazek zadany plnym jménem - pfedpoklada se, Zze do tohoto nastaveni vstoupite v kazdé
Uctované firmé, ze které chcete potvrzeni s razitkem vytisknout, a zadate zde plné umisténi obrazku s razitkem. Dlouha
jména souborli budou zkracena na osm znakUl (napfiklad C:\JPG\RAZPODP.JPG).

+ Kazda firma méa obrazek v podslozce GRANDu OBRAZKY\PODPIS (napfiklad C:\GRAND34\OBRAZKY\PODPIS). V tomto
adreséfi jsou umistény obrazky vSech razitek firem, z nichZ se ma potvrzeni tisknout. Jméno souboru se shoduje s IC firmy
(viz vyse).
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Netisknout
Obrazek je spolecny pro vSechny uctované firmy

KaZzda firma ma vlastni obrazek zadany plnym jménem .
Kazda firma ma obrazek ve sloZce Grandu OBRAZKY\PODPIS\, nazev je IC firmy

Ve formulafi mate dale moznost zadat rozméry obrazku a pfipadny horizontalni ¢i vertikalni posun od vychozi hodnoty. Nemate-
li k zadani specificky dlivod, neni hodnoty nutné zadavat a nechte je prazdné.

Chcete-li tisk razitka umoznit i u tisku na tiskarnu, sepnéte odpovidajici volbu na spodnim okraji formulére.

Tisk podpisu, razitka u nékterych potvrzeni ve formatu PDF
Obrazek s podpisem, razitkem:

Kazda firma ma obrazek ve slozce Grandu OBRAZKY\PODPIS\, nazev je IC

< Obrazek > OBRAZKY\PODPIS\#IC#

(stadi zadat jen $ (u nebo wy u)

Sirka: mm Horizontalni posun: mm (minu sun doleva)
VysSka: mm Vertikalni posun: mm (minus sun nahoru)
[ ] Podpis tiskn ut i pFi vystupu na tiskarnu

oK » < Navrat

1.1.3 Tisk potvrzeni s razitkem

Pfi tisku si mUzete individualné
zapnout a vypnout tisk razitka

v obrazovce tésné predchazejici Rozsah radkl Cely prehled

vlastnimu tisku. ocet kopii 1

Volba je pfistupna pouze je-li ruh pgpiru Volné li%Fy Eruéni fakléqani}
v nastaveni programu povolen tisk Tiskova sestava Potvrz.prijmid a dané srazkou
razitka s podpisem a vystupni ystupni zarizeni ormat PDF

zafizeni je PDF nebo mail, pfipadné PDF-tisk razitka

tiskarna.

eslo PDF souboru
Tiska na t WIN oznaceni HP ext TXT
méno tiskarny Xerox Phaser 3260
Str na od - do
R zsah stran
0 oustranny tisk
De inice sestavy

onec [Esc]
ahled
isk nastaveni DOSPrintu Ctrl+N




1.2  Vzajemny zapocet - nastaveni uctu a pokladny pri zapisu
do penézniho deniku
Danova evidence

V danové evidenci mlizete v zahlavi vzajemného zapoctu urcit, zda se zapis do penézniho deniku provede prostrednictvi
pokladny nebo bankovniho G¢tu.

Novy vzajemny zapocet pohledavek a zavazk(

ze dne utery uctovat (+) Pokladnou
potvrzeno Ctvrtek I Pokladna
por.€islo ONT a0
popis [ 1 Poznamka

UloZit » <

typ castka var.symb. |p ucet.sk.|poznamka

1.3 Kontrolni hlaseni neobsahuje id datové schranky

Z definice XML kontrolniho hlaSeni bylo MF odstranéno ID datové schranky, které se od roku 2024 tedy jiZz neuvadi.

1.4  Prodej knih v rezimu osvobozeného pinéni DPH
Pokud prodavate napfiklad knihy, které jsou od roku 2024 v osvobozené sazbé DPH, mize byt vhodné si doplnit typ dokladu
DPH 87 pro prodej v tuzemsku o osvobozenou sazbu 8§J uvadeéjici ¢astky v pfiznani DPH do radku 26.

V menu Doklady - Ciselniky - Typy dokladii DPH - Oprava naleznéte v seznamu typ ST a stisknéte klavesu Enter. Do volné
pozice typu sazby napiSte velkymi pismeny 8J, ¢imz se do nabidky sazeb DPH doplni i osvobozené sazba.
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Typ doklad( DPH

Oznaceni
Nazev
Doplnék nazvu

Typ Uskuteénéna plnéni

Neuctovat DPH pFi zapisu do deniku
VSechny ¢ 3Y,

Nulova sazba OST Ostatni, =zaokrouhleni

SniZena sazba T%% Tuzemsko SN%

Zakladni sazba %% Tuzemsko ZA%

Sazba DPH adh emsko SN%

Sazba DPH Ost.plnéni osvob.s narokem odp

Sazba DPH

Sazba DPH

< Zprava zobrazena pri pouziti >

menu sazeb DPH F3

sazby DPH ozn. radek
V prodejnim dokladu se poté budou nabizet dvé
nulové sazby - jedna pro osvobozena plnéni, druha 12 Tuzemsko 12% : St 2
pro pinéni mimo DPH. 0 Ost.plnéni osvob.s narokem odp SJ 26
0 Ostatni, zaokrouhleni 09

sazby jiného obdobi F3

Pokud vdm nevyhovuje poradi a
chtéli byste mit osvobozenou Typ sazby DPH
sazbu $J az posledni, jdéte do

o oznaceni
menu Doklady - Ciselniky - nazev
Typy sazeb DPH - Oprava. ucetni oznaceni
V seznamu naleznéte typ sazby TR
$J a do Udaje poradi v menu . _ _
zadejte  nenulovou hodnotu, sazba, typ Pevne zadana | @ % Uskuteénéna plnéni

napriklad 99.
¢.7.priznani DPH
- proti radek (dovozy, porizeni z EU, pfenesena DPH)
&.F.pFiznani §91 [X] Radky starsiho pFiznani DPH
kontrolni hlaseni do 10000 k&

[ 1 Zpracovat v souhrnném hlaseni kod
pirenesena DPH B «od m.j.
[ 1V priznani uplatnit pouze DPH

kod nedobyt.pohl.




Na skladové karté Ize ve formulafi dalSich adaju také zadat typ sazby DPH pro nakup i prodej zbozi. U knih, které jsou
v tuzemském bé&zném plnéni osvobozeny od DPH, zadejte typ sazby S$J. V souvislosti s vySe popsanou Upravou Giselniku typl

doklad( DPH by mél program po vybéru skladové karty knihy v polozkach prodejniho dokladu automaticky zvolit osvobozenou
sazbu DPH.

Nova skladova karta

nazev

popis [ ] Text prodejky
¢islo, sklad 01 Sklad zbozi

zatFideni,baleni . <Dalsi udaje>

jednotka, min.z. baleni h
recykl.poplatek

sazba DPH % [ 1 Zprava [ ] Ucetni sku

Dalsi udaje
vaha

maximalni sleva
vydej po mnoZstvi
2 X

sazba DPH prodej Ost.plnéni osvob.s narokem odp

menu typl sazeb DPH F3
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1.5 Navody, naméty

1.5.1 E-neschopenka - co délat, kdyz neprijde do datové schranky

Pokud ocekavana e-neschopenka nepfijde do datové schranky a GRAND ji tudiz nestahne, pfesvédcite se nejprve, Ze je
uvedena na webu CSSZ v online sluzbach pro zaméstnavatele https:/eportal.cssz.cz/web/portal/sluzby-pro-zamestnavatele

https:/feportal.essz.cz/web/portal/sluzby-pro-zamestnavatele w7 Q Vyhledat

EPQrtél TISKOPISY ~ ONLINESLUZBY  DALSIINFORMACE  WEB (SSZ [2 Q, @ v
CSSZ online sluzby

ePortal €557 - Online slufby - Pro zaméstnavatele

Pro zameéstnavatele

VEE e e G

DUCHODOVE PONSTEND

NEMOCENSKE POJISTENT Pfehled docasné pracovni neschopnosti zaméstnancii

POIISTNE NA SOCIALNT g
- zJIST.It vice SPUSTIT
ZABEZPECENI

Pokud zde e-neschopenku nenajdete, je chyba na strané Iékare, ktery ji bud v@bec neodeslal, nebo odeslal s nespravnym IC
zaméstnavatele. Pfipadné mUize byt diivodem jiny technicky problém na strané CSSZ.

Poznamka

Podivejte se i do seznamu neschopenek v nasledujicim mésici, kde by mohla byt také uvedena v pfipadé jejiho pozdniho
odeslani [ékafem.

1.5.2 Jak prekopirovat text z windows do GRANDu

V prostfedi Windows je mozné kopirovat napfiklad klavesou €trl+C oznaceny text do ,,schranky” a v jiném formulari €i
aplikaci jej klavesou Ctrl+V vlozZit na urené misto v textu. Tuto funkénost by mély standardné podporovat vSechny aplikace
Windows.

k ovladani programu na nékterych formulafich.
Potfebujete-li pfenést napriklad ¢islo neschopenky z webového formulafe do nemocenské davky v GRANDu:
1) oznacte si ve Windows €islo neschopenky v textu a stisknéte klavesu Ctrl+C. Tim se oznaceny text viozi do schranky.

2) prepnéte se do GRANDu a v Udaji, kam chcete Cislo neschopenky pFenést, stisknéte klavesy Alt+V. Tim dojde
k pfepsani obsahu aktualniho Udaje.



https://eportal.cssz.cz/web/portal/sluzby-pro-zamestnavatele

Nova nemocenska davka/nahrada

celkem
pondéli 31.00 dna

Vlozeni hodnoty z clipboardu——

neschopen od

druh davky NEN Nemoc

diagnoza

¢.neschopenky II_ D(] davka pojisténa
1.den odprac. NOa LT

kalendarnich dnti nahradou |08 dna
pracovnich dnii - hodin

hodinovy prim. pravdépodobny
reduk.zaklad proplatit [0 %
< Nahrada > 4583 K& <Napocet zakladd>

poznamka .
Kopirovat ze schranky windows Alt+V

1.5.3 Priklad zadani a pouziti mzdového cyklu pracovni doby pro
pekarnu
Na prikladu si ukdZzeme, jak nastavit pravidelny tydenni cyklus, kdy zaméstnanec pracuje v sobotu nebo nedéli.

V tomto pfipadé neni moZzné v GRANDu pouZit tydenni rozvrh, ktery umoZiuje nastavit dny pouze v rozmezi pondéli az patek.
Vytvofime proto novy turnusovy cyklus, kde nastavime pocet dnl cykll na 7 a cyklus se bude opakovat kazdy tyden.

Pekafi pracuji v pondéli az ¢tvrtek a v nedéli, v patek a sobotu maji dny odpocinku. V definici odpovidajicim zplsobem
nastavime fond pracovni doby v jednotlivych dnech.

Novy cyklus rozvrhu nerovnomérnych smén

oznaceni
popis
typ ( ) Tydenni () Turnusovy

sjedn.(vazek hod/tydne
vyrovn.obdobi (+) tydnd ( ) mésich dnd cyklu | [

poprvé od

01 §8H00 o2 §SNO0 o3 NENO0 o4 NENO0 o> MEEN oc NN o7 NENOD

hodin celkem: 40.00

Ve mzdovych Udajich pfifadime cyklus zaméstnanci. Musime dale urcit, od kdy cyklus plati. Délame-li nastaveni napfiklad pro
rok 2024, kde prvni den cyklu pfipada na pondéli 01.01.2024, je situace jednoducha. Staci zadat tento datum do Udaje ode dne
a den cyklu ponechte prazdny nebo zadejte hodnotu 7.
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Rozvrh pracovni doby Nerovnomérné rozvrhy smén
mésic cyklus hod.celkem

Nerovnomérny (turnusovy) »01.24 pekarna 184.00

cyklus
od dne < Zobrazit cyklus >
den cyklu

<Novy mésic>
< Opravit >

< Vymazat >

Fond pracovni doby vytvofeny automaticky programem bude vypadat nasledovné.

Novy turnusovy rozvrh smén pro meésic 01.24

sj.uvazek hod/tydné
cyklus
od dne Zobrazit cyklus
den cyklu
PA SO
01 . . . . 05 06
08 c c c c 12 13
15 . . . . 19 20
22 . . . . 26 27
29

Vyrovnavaci obdobi nezadano Rekapitulace fondu PD v mésici
od: .. do: .. pracovnich: 23 dnld 184.00 hodin
pouzitelny fond PD: - svatkl: 0 dnd 0.00 hodin
fond dle rozvrhu PD: : celkem: 23 dnl 184.00 hodin
zbyva rozdeélit:

prdmérné na den: 8.00 hodin
poznamka:

funkce F10

Kdyz byste stejny cyklus pfifazovali novému zaméstnanci v lednu 2025, kde prvniho ledna pfipada na stfedu, zadali byste ve
mzdovych Udajich de dne 01.01.2025 a den cyklu v hodnoté 3.

Obvykle je mozné zadat cyklus tak, Ze ode dne bude shodné s prvnim den v mésici, od néhoz rozvrh plati nebo v némz
zameéstnanec nastoupil. Je to vhodné i kdyz je datum nastupu z pribéhu mésice.

Pak se den cyklu dé jednoduSe chépat jako poradové Cislo kalendafniho dne v mésici, od néhoZz ma cyklus v mésici zacinat.




Novy turnusovy rozvrh smén pro mésic 01.25

sj.uvazek hod/tydné
cyklus

od dne

den cyklu

06
13
20
27

Vyrovnavaci obdobi nezadano
od: .. do:
pouzitelny fond PD:

fond dle rozvrhu PD:

zbyva rozdélit:

funkce F10

Zobrazit cvyklus

PA SO
03 04
10 11
17 18
24 25
31

Rekapitulace fondu
pracovnich: 22 dn
svatkl: 0 dnd
celkem: 22 dni

primérné na den:
poznamka:

>

PD v mésici

176.00 hodin
0.00 hodin

176.00 hodin

8.00 hodin
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